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	Република Србија

Аутономна покрајина Војводина

Покрајински секретаријат за

здравство

Булевар Михајла Пупина 16, 21000 Нови Сад

Т: +381 21 487 4385  Ф: +381 21 456 119

psz@vojvodina.gov.rs


ОБРАЗАЦ ЗА ФИНАНСИЈСКИ ИЗВЕШТАЈ О РЕАЛИЗАЦИЈИ  ПРОГРАМА/ПРОЈЕКТА
	Назив реализатора
	

	Назив пројекта
	

	Број уговора
	

	Одговорна особа
	

	Контакт телефон
	

	Мобилни телефон
	

	E-mail
	


Табела 1
	Ред. бр. буџетске ставке
	Назив трошкова пројекта*-текстуални опис трошкова
	Одобрен буџет*
У динарима
	Извршени трошкови**
	Разлика између Одобреног буџета и извршења (вишак или мањак)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	
	Укупни трошкови пројекта 
	
	
	


*  пренети планирани буџет из обрасца Пријава на конкурс – Структура   трошкова пројекта (Усаглашени износи  са одобреним средствима)
** пренети износе из табеле бр. 2 (прво се попуњава табела 2 па онда табела 1)
Напомена: За сваку промену планираних ставки (умањење веће од 5% ) обавезни сте да тражите сагласност Секретаријата. 

У ________________________                           М.П.                                Потпис овлашћеног лица**

Дана:________________________                                                 










__________________________                                                                                                                        

** свака табела обавезно мора бити потписана и оверена печатом

Табела 2

СПЕЦИФИКАЦИЈА ИЗВРШЕНИХ ТРОШКОВА ИСКАЗАНИХ ПОД РЕД. БР. ____ БУЏЕТСКЕ СТАВКЕ 
	Број  рачуна/уговора и др.документа на основу којег је извршено плаћање
	Број извода  из кога се види кад је и у ком износу извршено плаћање (обавезно на изводу обележити плаћени рачун)
	Износ у динарима

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	УКУПНО
	


                                                                  М.П.                               Овлашћено лице
                                                              

                                   _____________________
** свака табела обавезно мора бити потписана и оверена печатом

Упутство:
1. Табела 2. садржи спецификацију свих трошкова који чине укупан износ трошкова за одређене намене. Укупно исказана средства преносе се у Табелу бр. 1 На пример, у табели 2. исказују се сви путни нализи а укупан износ трошкова се преписује у Табелу 1. – извршени расходи за путне трошкове  
2. Уз сваку табелу 2. попуњену на захтеван начин прилаже се одговарајућа књиговодствена документација (изводи, фактуре, дневник благајне, уговори, путни налози и друго) којом се доказује да су средства утрошена наменски и на законит начин. 
3. Напомена: Табелу 2 умножити у онолико примерака колико има буџетских линија а затим сваку попунити на захтеван начин
Ову страну попунити САМО ИЗУЗЕТНО, односно само уколико се не може јасно видети врста трошкова из приложене фактуре. Уз приложену копију  рачуна који ће се налепити  на ову страницу попунити и податке који се траже
	Датум издавања рачуна
	

	Број рачуна
	

	Сврха уплате
	

	Коме је уплаћен износ
	

	Висина рачуна
	


Место за рачун:


М.П.                                         Овлашћено лице

                                                              

                                       _____________________
** свака табела обавезно мора бити потписана и оверена печатом

Табела 3.
ТАБЕЛАРНИ ПРИКАЗ ТРОШКОВА ХОНОРАРА, ЗАРАДА И ДРУГИХ ЛИЧНИХ ПРИМАЊА  ЛИЦА АНГАЖОВАНИХ НА ПРОЈЕКТУ
	Име и презиме
	Исплаћено за месец или период у години
	Бруто износ
	Нето износ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	УКУПНО
	
	


У табелу 3. уписују се подаци о укупно оствареним хонорарима и другим личним примањима и она преставља рекапитулацију примања по лицима  и месецима  и не прилаже се документација јер се она прилаже уз табелу 2. (уговори, образци о плаћеним порезима и доприносима, изводи као доказ да су плаћања извршена и др.)
Место: ____________________________                        _________________________________                                                                                                                            

Потпис овлашћеног лица за заступање**

Дана: ______________
** обавезан   печат и потпис иза сваке табеле 

ОПШТА УПУТСТВА О ФИНАНСИЈСКОМ ИЗВЕШТАВАЊУ

· Свака табела овог Извештаја мора да садржи потпис овлашћеног лица и да буде оверена  печатом.

· Уколико су у питању документи који могу да избледе, обавезно их благовремено копирати како би се садражај могао јасно видети и разумети.

· Рачуне без датума и броја односно потписа и печата нећемо прихватати
· Уз одговарајућу табелу 2. – која се попуњава за сваку буџетску линију посебно,  прилаже се сва припадајућа књиговодствена докуметација којом се доказује да је наведени трошак и реализован  Рачуни се прво разврставају према врсти трошкова планираних  буџетом -намени,  а затим и  према датуму издавања                                                                                           
· Као књиговодствена документација подразумева се:
· ФАКТУРА – рачун, отпремница на којој се види КО ЈЕ ПРЕУЗЕО РОБУ,  ФИСКАЛНИ РАЧУН. На рачуну мора бити јасно видљива врста и количина робе односно садржај извршених услуга 
· Уз рачуне приложити обавезно и фискални рачун,  фискалне рачуне обавезно копирати на полеђини приложеног рачуна (фискални рачун не сме да преклопи садржај рачуна и да онемогући видљивост намене трошка) 
· За извршене услуге приложити копије потписаних УГОВОРА (првенствено се прихватају уговор делу а само изузетно уговор о ауторском хонорару - само ако постоји законски основ). Уколико постоје уговори са партнерским организације о услугама битним за реализацију програма прилажу се изводи и рачуни те организације којим се правдају средства која су им пренета. 
· ЗАРАДЕ,  ХОНОРАРИ И ДРУГА ЛИЧНА ПРИМАЊА правдају се са следећом документацијом: уговор, обавештење о поднетим појединачним пореским пријавама, појединачне пореске пријаве о обрачунатим порезим и доприносима, извод из појединачне пореске пријаве за порезе и доприносе по одбитку, изводи из банке о плаћеним порезима и доприносима и исплаћеним нето зарадама, хонорарима и др. као и појединачни обрачуни зарада, хонорара и др. Уз уговоре о делу обавезно приложити ИЗВЕШТАЈ о извршеном послу. За укупну вредност уговора о делу преко законског цензуса спровести поступак јавне набавке. 
· ПУТНИ ТРОШКОВИ се правадају обавезно са: путним налозима где је јасно исказано: где се путује, са којом сврхом, висином дневница (одлука о висини дневница према одговарајућем акту организације) и где је јасно исказан обрачун путних трошкова, извештај са службеног пута а уз то се прилажу  карте за превоз, рачуни за гориво – фискални рачун (у рачуну мора да се назначи у које је возило је сипано гориво -регистарски број возила) и др. документација којом се правда обрачун трошкова. Уколико се путни трошкови односе само на покриће трошкова бензина доставља се попуњен образац ПУТНИ НАЛОГ ЗА ПУТНИЧКИ АУТОМОБИЛ попуњен и оверен од стране руководиоца пројекта
· документација о реализованим ЈАВНИМ НАБАВКАМА уколико за то постоји обавеза у складу са Законом о јавним набавкама (износи преко законом дефинисаног минимума за који није потребно спроводити поступак јавне набавке);
· уколико се користи ГОТОВИНА (може се прихвати само у у изузетним ситуацијама као што је плаћање рачуна до 1.000,00 динара или у ситуацијама када је немогуће реализовати финансијске обавезе на други начин) обавезна је документација која се односи на коришћење средства у готовом (извод из банке, дневник благајне са документацијом на основу који се исплаћује готовина и др.);
· ИЗВОД о кретању средстава на текућем рачуну, мора бити приложен уз сваки исказан трошак са јасно ОБЕЛЕЖЕНИМ ставкама 
· уколико је извршено плаћање девизама, доставити сву документацију о набавци девиза од банке и документацију за чега су средства утрошена (уобичајено је да се банци изда налог о плаћању трошка по достављеном  рачуну добављача из иностранства). Документацију банке о извршеним трансакцијама такође доставити као неопходну документацију;
· сва друга документација којом се доказује законско и наменско трошење пренетих средстава за реализацију пројекта
· Секретаријату се достављају копије поменуте документације, док се оригинали чувају у складу са прописима. За све нејасноће обратити се на телефон 021/487 43 88 (Наташа Живојиновић)
Финансијски извештаји који не садрже све потребе елементе биће враћени на допуну односно неће се моћи прихватити исказан трошак и биће затражен  повраћај неопавданих средстава. Пренета средства неће се моћи правдати рачунима плаћеним пре преноса средстава сем укулико постоји уредна документација којој се доказује да је плаћање рачуна извршено на бази позајмице
